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Registro de proveedores
El sistema para registrar a una empresa se divide en 6 secciones:

Datos generales
Datos de contacto
Domicilio fiscal
Cobertura
Documentacioén
Firma Electrénica.
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Ingreso al sistema.

Acceder al link: https:;//procura-compranet.hacienda.gob.mx/proveedor/, se
tendra que proporcionar los archivos cer* y key* de la firma electrénica (FIEL) y
contrasefa para poder acceder al sistema.

= *

Pz
! Mexico

B Firma electronica avanzada

Aceptar

) € m W B 5 ® @

1. Datos generales: Una vez en el sistema, se requiere llenar datos de
contacto: Régimen, Nombre o Razon Social, sector, giro, estratificacion,
RFC, pagina web, subsector, origen de la empresa (nacional o extranjero)
y actividad preponderante. Los datos obligatorios estaran marcados con
asterisco.
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Régimen RFC
Persona Fisica

Nombre Completo | Razon Social *
Sector Subsector

Giro Estratificacion Origen Actividad preponderante

Micro Construccion

bancaria
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2. Datos de contacto. Posteriormente, el sistema solicitara los datos de

contacto (nUmero telefénico, nombre del contacto, RFC, correo
electrénico y cargo).

Teléfonos del Contacto
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3. Domicilio fiscal. En esta seccién el proveedor debe ingresar los datos del

domicilio de la empresa (pais, alcaldia o municipio, cédigo postal, estado,
colonia, calle y numero).

Registro de proveedores

Pais * Cédigo Postal *

Colonia *

México v 03230 Colonia Actipan v
Alcaldia o Municipio * Estado * Calle y niimero *

Benito Juarez. A Ciudad de México

A abc

4. Cobertura. Se deberan seleccionar las Entidades Federativas donde el
proveedor tenga la capacidad de hacer llegar sus servicios.

Registro de proveedores —M
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» [] Baia calfornia Sur
» [] campecne

» [ Chiapas

» [ chihuahua

» [] ciudad de México

< [&] [¢

<

[

» ] urango

5. Documentacion. En esta seccion se deberan cargar los cinco documentos
obligatorios:
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1. Identificacion oficial con fotografia del representante legal o apoderado
(moral) o del contribuyente (fisica)

2. Clave Unica del Registro Poblacional

3. Comprobante del domicilio fiscal con antigUedad no mayor a tres meses
4. Cédula de identificacion fiscal
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* Agregar al menos los documentos obligatorios marcados en color amarillo.

Tipo de documento

Archivo

Documentos del Proveedor

Firma electrénica. Para finalizar el registro, el proveedor debera firmar el
sistema con la FIEL, lo cual le permitira descargar un acuse de registro en
el sistema.

Posteriormente recibira un correo electronico con un link, un usuarioy una
contrasefa provisional, la cual deberd cambiar para acceder a la
plataforma.

Documentacion

of  Firma electrénica avanzada
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Carga de Informacion
1. Carga de informacion para la cotizacién del servicio de vigilancia
Carga de informacion

a) Ingresar alaliga

https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/investigaciones/

Entrar con el usuario y contrasena enviado en el correo electréonico

Recuerda que la Eorm Recuerda que la
fecha limite para fecha limite para

firmar contratos firmar contratos
dentro de la tienda itz — ‘ dentro de la tienda
digital es el 29 de digital es el 29 de

noviembre del 2019 noviembre del 2019
hasta las 6:00 p.m. hasta las 6:00 p.m.

iBienvenidos a Procura México!
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https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/investigaciones/

HACIENDA

Oficialia Mayor

c) Parainiciar la carga, ir al menu Cargar Documentos

20 de diclembre de 2019

1= Cargar Documentos

iBienvenidos a Procura México!
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d) En la pantalla de Responder solicitud, seleccionar el requerimiento y
dar clic en el botén de Responder,
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e) Enlaseccion Documentacion Administrativa cargar el documento:
e Permiso expedido por autoridad competente para prestar el
servicio de seguridad privada en cualquiera de las modalidades
consideradas por la Ley de Seguridad Privada

f) Enla seccion de Propuesta Econdmica cargar la plantilla de Cotizaciéon

de Vigilancia que se encuentra en la pagina de Compranet
https://www.gob.mx/compranet/documentos/solicitud-de-cotizaciones

g) Siempre cargar la plantilla la primera vez, y posteriormente se mostrara
la informacién en pantalla



https://www.gob.mx/compranet/documentos/solicitud-de-cotizaciones
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h) En esa misma pantalla podran editar la informacion.

i) Para guardar los cambios dar clic en el botén Guardar.

J)  Enla seccion de Cuestionario, el proveedor ingresara sus respuestas y
comentarios.

k) Para guardar los cambios dar clic en el botén Guardar.
l) Unavez que el proveedor esté seguro de la informacién, procedera a
firmar con su firma electrénica, dando clic en el botédn Firmar
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7 Cotizaciones X +

< C 0 @ locainost4200/#/carga-documentas/6

©f Firma electrénica avanzada

oo Provesdor RECOMOCE qus el uso d Ia firma slsctrénica avanzads (efirma)
an Ios documentos electrénicos y mansajes de datos, producen los mismos
sfectos que los presentados con firma autégrafa y, en consecuencia, tandran &
mismo walor probatorio que lss disposiciones aplicables les otorgan 3 éstos. de
conformidad con Io establecido en el segundo pirrafo del artiouio 7 de la Ley de
Firma Flecirénica Avanzada.

@ orvicns o | ST b | HS skl i
Seleccionar archiva | No se siigis archivo
) Uave privadal ey

() Contrasen de lave prvads

Aceptar

£ Cotascones x o+

<« C {r O localhosta200/

Confirmar aceitn

@ Una vez firmada 1a Propuesta Ecanamica ya o 5e odr edtar ningin archive, (st seguro de cantinuar?

j) Una vez firmada la propuesta econdmica ya se bloquean los camposy el
proveedor puede descargar el acuse.
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