HAC I E N DA- Oficialia Mayor

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Comunicado 2021/01/012
Ciudad de México, a 26 de enero de 2021.

ASUNTO: Requisitos de participacion para
los interesados del Servicio Integral de
Limpieza

POSIBLES PROVEEDORES PARA EL SERVICIO
INTEGRAL DE LIMPIEZA
PRESENTES.

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 17 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP); 14 de su Reglamento, por instrucciones superiores y con fundamento en el
articulo segundo del Acuerdo por el que se delega en el Oficial Mayor, la facultad de promover,
disefar, elaborar, celebrar, suscribir y administrar los contratos marco, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 8 de julio de 2019; el oficio nimero 700.2020.054-I11, de fecha 04 de
febrero de 2020, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), da a conocer los requisitos
que deben cumplir los interesados en participar como posibles proveedores en el Contrato
Marco para la prestacién del Servicio Integra de Limpieza (Contrato Marco), a efecto de que
estén en posibilidad de presentar la documentacién que acredite su cumplimiento y sean
considerados para la suscripcién de ese instrumento juridico.

Sélo podran participar como posibles proveedores en el referido Contrato Marco, las personas
fisicas con actividad empresarial o morales que cumplan con los requisitos que se establecen
en el presente documento.

CONTENIDO

I. Objetivo de la celebracién del Contrato Marco.

Il. Requisitos que las personas interesadas deberan cumplir para participar como posible
proveedor del Contrato Marco para la prestacién del servicio integral de limpieza.

lll.Entrega y recepcion de documentos.

IV. Mecanismo para la determinacién de precios y seleccién de proveeddres.

V. Suscripcién del Contrato Marco.
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ANEXO DESCRIPCION

Formato, bajo protesta de decir verdad de informacién sobre la existencia legal vy
A personalidad juridica de la persona interesada, asi como la manifestacién de interés en
participar como posible proveedor en el Contrato Marco.

Formato para la manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en
B alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

Formato de manifestacion de declaracién de integridad, bajo protesta de decir
verdad.

Formato de manifestacién de cumplimiento de normas aplicables para la prestacién
del servicio integral de limpieza.

Formato de manifestacion, bajo protesta de decir verdad de estratificacion de la
persona fisica o moral.

Formato para la manifestacion de la capacidad de respuesta inmediata.

G Formato de oferta técnica.

Formato de manifestacién de abstenerse de acordar con otras personas los precios o
descuentos ofertados.

Manifiesto de vinculos con servidores publicos, en el que Bajo protesta de decir verdad
formulo el manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado
| respecto de servidores publicos de la Administracién Publica Federal, de conformidad
con el Anexo Segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacién en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones”.

1 ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES del SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA

FORMATO DESCRIPCION

1 Formato del Cotejo Documental

Nota: Ajustar formato con informacion aplicable a persona fisica o moral.

I. Objetivo de la celebracién del Contrato Marco

Establecer de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y
condiciones que regularan la prestacién del servicio que, posteriormmente, mediante contratos
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especificos que, en su caso, formalicen las dependencias o entidades, con fundamento en la
fraccion XX del articulo 41 de la LAASSP, respecto de la prestacion del servicio integral de
limpieza, atendiendo los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez,
que aseguren las mejores condiciones de contratacién para el Estado.

Requisitos que las personas interesadas deberan cumplir para participar como
posibles proveedores para la prestacién del servicio integral de limpieza.

Documentacién para acreditar su existencia juridica y la de su representante legal o
apoderado

1.
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Acreditacién de existencia juridica y vinculacién de su objeto social con el del
Contrato Marco, para lo cual los interesados deberdn presentar la siguiente
documentacion:

En caso de persona moral, la respectiva escritura publica que acredite su constitucién y
aquellos instrumentos publicos en los que consten las modificaciones que, en su caso, se
hubiere realizado y que permita constar el objeto del Contrato Marco. Dichos
instrumentos publicos deberan estar inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio de la entidad federativa de que se trate.

Tratandose de persona fisica con actividad empresarial (el sefialado en la constancia de
situacion fiscal), el acta de nacimiento.

En caso de personas extranjeras, la documentacion que acredite su personalidad juridica
y las modificaciones que, en su caso, se hubieren realizado, debera presentarse traducida
al espafiol y contar con la apostilla o legalizacién correspondiente, también traducida al
espafol, en su caso.

Acreditacién de su representante legal o apoderado y que cuenta con las facultades o
los poderes suficientes para comprometerse y realizar los actos tendientes a la
celebracién del Contrato Marco, incluyendo la suscripcién del mismo. En el caso de que
la representacion legal o el poder deriven de un acta de asamblea general extraordinaria
de accionistas, el instrumento publico correspondiente debera contener la inscripcién al
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio respectivo de la entidad federativa que
corresponda.

Tratandose de personas fisicas con actividad empresarial, éstas podran representarse a
si mismas, o bien, a través de representante legal o apoderado, para lo cual deberan
adjuntar el instrumento publico correspondiente

En caso de personas extranjeras, la documentacién que acredite su personalidad juridica
y las modificaciones que, en su caso, se hubieren realizado, debera presentarse traducida
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al espafiol y contar con la apostilla o legalizacién correspondiente, también traducida al
espafol, en su caso.

3. ldentificacién oficial vigente del representante legal o apoderado de la persona moral
(Credencial de elector, Pasaporte vigente, Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula
Profesional vigentes). En caso de personas fisicas deberan presentar la propia o bien, la
del representante legal o apoderado (Credencial de elector, Pasaporte vigente, Cartilla
del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional vigentes).

4. Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a tres meses contados a partir de
la presentacion de la documentacién, debiendo corresponder al domicilio fiscal.

Documentacién para acreditar el cumplimiento de obligaciones fiscales

5. Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona moral, para el caso de persona
fisica, sefialar su actividad empresarial preponderante, adjuntando la impresiéon de la
inscripcién en el RFC actualizado, donde se indica la actividad a desarrollar (Formato a
través del cual el Servicio de Administracién Tributaria hace entrega de la Cédula de
Identificacién Fiscal).

6. Opinién de cumplimiento-SAT. Opinién positiva y vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto
parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con la regla de la
Resolucion Miscelanea Fiscal en el ejercicio fiscal de la participacion.

7. Opinién de cumplimiento-IMSS. Opinién positiva y vigente de cumplimento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacién y de conformidad con la Primera de las Reglas para la Obtencidn
de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social,
emitidas por virtud del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo
Técnico del IMSS, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015
Yy que entré en vigor el dia 3 de marzo de 2015.

8. Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Constancia vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda (INFONAVIT) para los
Trabajadores, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion y de conformidad con el anexo Unico, numeral 4, incisos a), c) y d) de las
Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos emitidas por virtud de Ja Resolucién RCA-5789-01/17
tomada en Sesién Ordinaria nimero 790, del 25 de enerp de 2017 por el Consejo de
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Administracién del INFONAVIT, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 28
de junio de 2017.

Requisitos Técnicos

9.

Curriculum vitae de la persona fisica o moral (firmado por el representante legal o
apoderado de la misma), en el cual manifieste que cuenta con la capacidad juridica,
técnica y financiera, asi como la organizacién administrativa y recursos técnicos,

materiales y humanos suficientes para obligarse a prestar el servicio objeto del Contrato
Marco, y que como minimo incluya:

e Descripcion de la capacidad técnica y experiencia del personal con el que se
cuentay las actividades que los mismos desarrollan.

e Relacion de los principales clientes, incluyendo datos de contacto.
e Relacion de losinsumos, materiales, consumibles, equipoy maquinaria requeridos
de acuerdo al Apéndice | del Anexo 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES.

10. Anexo G. Oferta Técnica. Las personas morales o fisicas, deberan presentarla utilizando

11.

12.

Palacio Nacional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Méxio, C.P. 06066, Tel:
36880000

el formato Excel que se adjunta al presente documento como Anexo G, firmado
electrénicamente conforme a lo sefialado en el numeral V del presente documento
conforme a lo siguiente:

a) Las ofertas técnicas se presentardn en idioma espafol.

b) Sefalar en que estados podria prestar el servicio.

¢) Indicar si cuenta con maquinaria, equipo, herramientas y bienes semejantes para la
prestacion del servicio, objeto del contrato marcoy si estos son propios o arrendados o
en comodato, de acuerdo a los sefialado en el Anexo 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
Y ALCANCES.

d) Indicar si cuenta con materiales e insumos propios del servicio previo a la formalizacion
de los contratos especificos, de acuerdo a lo sefialado en el Anexo 1 ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y ALCANCES.

e) Indicar si cuenta con un plantilla fija de personal para bridar el servicio.

Contrato. Deberan presentar copia de un contrato o pedido debidamente formalizado
con instituciones del sector publico o del sector privado, con las caracteristicas y
condiciones similares a las solicitadas en el Contrato Marco, cuya vigencia hubiere
concluido en un periodo de hasta dos afios atrés, a partir de la fecha de la presentacidn
de la documentacion.

Cumplimiento de contrato. Copia de Cartas de satisfaccién de clientes y/o
cancelaciones de garantias de cumplimiento, que acredite que el posible proveedor haya
prestado el servicio de acuerdo al contrato o pedido presentado en el punto anterior, de
manera satisfactoria.

-




13.

14.
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Anexo F. Formato para la manifestacion de capacidad, bajo protesta de decir verdad,
mediante el cual manifiesta que cuenta con la capacidad juridica, técnica y financiera,
asi como la experiencia, organizacién administrativa, recursos humanos suficientes para
dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la suscripciéon del Contrato Marco.

Anexo D. Formato de manifestacion de cumplimiento de normas aplicables para la
prestacion del servicio integral de limpieza.

Asimismo debera entregar para el cumplimiento de las siguientes normas NOM-004-
STPS-1999, NOM-017-STPS-2017, NOM-030-STPS-2009, sefialadas en el inciso h) del
numeral 4 del Anexo 1, acta de inspeccién emitida por la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social y en el caso de las Normas NMX-R-025-SCFI-2015 y NMX-CC-9001-IMNC-2015
certificado que acredite el cumplimiento de la norma mediante casa certificadora la cual
debera estar avalada por la EMA (Entidad Mexicana de Acreditacién).

Requisitos legales y administrativos

En hoja preferentemente membretada de la persona interesada y firmada por su representante
0 apoderado legal:

15.

16.

17.

Anexo A. Formato, bajo protesta de decir verdad, de informacién sobre la existencia legal
y personalidad juridica de la persona fisica o moral interesada, asi como la manifestacion
de interés en participar como posible proveedor en el Contrato Marco.

Anexo B. Formato para la manifestacidn bajo protesta de decir verdad de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo
de la LAASSP.

Cabe sefalar, que aquellos interesados que presenten ofertas para el contrato marco que
se encuentren vinculados entre si por algun socio o asociado comun, no seran
considerados para la celebracién del contrato marco, asi como las futuras adhesiones.

Se entenderd que es socio o asociado comun, aquella persona fisica o moral que en el
mismo procedimiento de contratacidén es reconocida como tal en las actas constitutivas,
estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos 0 mas empresas interesadas, por
tener una participacién accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de
intervenir en la toma de decisiones o en la administracién de dichas personas morales.

Lo anterior sera verificado en la documentacién presentada en el requisito 1 de la
seccion Il.

Anexo C. Formato de manifestacién de declaracién de {ntegridad, bajo protesta de decir
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verdad.

18. Anexo E. Formato de manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de estratificacidon de
la persona fisica o moral.

19. Anexo H. Formato de manifestacién de abstenerse de acordar con otras personas los
precios o descuentos ofertados.

20. Anexo |. Manifiesto de vinculos con servidores publicos, en el que Bajo protesta de
decir verdad formulo el manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado respecto de servidores publicos de la Administracién Publica Federal, de
conformidad con el Anexo Segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones”. en el que afirme o niegue los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores
publicos.

lll.- Cotejo Documental

Formato en que manifieste bajo protesta de decir verdad, en el que afirme que los documentos
entregados digitalmente en el repositorio son fidedignos asimismo en caso de que se requiera
de la documentacion fisica en cotejo documental, deberd acudir en el horario y fecha sefialado,
ya que en el supuesto de no presentarse, sera causal de rescisién del instrumento juridico que
suscribid, de conformidad con lo sefialado en el comunicado 2020/1V/02, publicado el 07 de abril
de 2020 (Formato 1).

Iv. Entrega y recepcion de documentos

Las personas interesadas deberan adjuntar los documentos con que acrediten el cumplimiento
de los requisitos descritos en el numeral Il y lll del presente documento, en formato “PDF”,
escaneado como archivo legible y no como imagen, el cual deberd ser firmado
electrénicamente a través del repositorio electrénico desarrollado para tal efecto, por lo que, los
interesados deberan contar con su firma electrénica avanzada vigente emitida por el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT).

Los archivos deberan nombrarse iniciando con el RFC de la persona fisica o moral, seguido de
un guion bajo y el nombre del documento, de acuerdo al texto destacado con negritas en los
numerales descritos en la seccién anterior, por ejemplo:

e COTR190683A32_1. Acreditacion de existencia juridicaly vinculacién de su objeto.pdf
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e COTRI90683A32_2. Acreditacion de su representante legal o apoderado.pdf
e COTR190683A32_17. Anexo C. Formato de manifestacion de declaracién de
integridad, bajo protesta de decir verdad. pdf

Asimismo deberan adjuntar en formato Excel la propuesta técnica (Anexo G) a que se refiere el
numeral 10, con la misma nomenclatura de los ejemplos anteriores, firmando electrénicamente

el documento a través de CompraNet, conforme a lo seflalado en el vinculo electrénico
desarrollado para este propdsito.

e COTR190683A32_10. Anexo G. Oferta Técnica.

Cabe sefalar que el RFC COTR190683A32 se previé solo para ejemplificar el llenado, no obstante
el texto después del guion bajo debera respetarse.

La SHCP pondra a disposicién de las personas interesadas en formar parte del Contrato Marco,
el repositorio electrénico:

http://comprasconsolidadas.hacienda.gob.mx/

La entrega y recepcion de documentacién sera a partir de los dias 02, 03 y 04 de febrero de
2021 de las 10:00 horas hasta las 18:00 horas.

Revisado el cumplimiento de los requisitos y en caso de existir observaciones, se haran del
conocimiento de los interesados a través del correo electrénico sefialado como dato de
contacto, otorgando un plazo improrrogable de un dia habil para subsanar tales observaciones.

V. Mecanismo para la determinacién de los precios y seleccién de proveedores

En el Contrato Marco se sefialarad el mecanismo para determinar los precios y seleccionar a los
proveedores, mismo que considerara la presentacion de ofertas econémicas por parte de los
posibles proveedores para las dependencias o entidades conforme a las especificaciones
técnicas que se estableceran en el Contrato Marco, y sus necesidades, debiendo seleccionar al
que oferte mejores condiciones de contratacion.

VI. Suscripcién del Contrato Marco

Una vez concluido el proceso de recepcién de documentos y de haberse evaluado la
presentacion de los requisitos técnicos, asi como los legales y administrativos, se daran a
conocer a través del portal de CompraNet, la fecha y términos en que los proveedores
seleccionados llevardn a cabo la suscripcién del Contrato Marco.
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La firma del Contrato Marco se realizara de manera electrénica a través de CompraNet, para lo
cual deberdn contar con su firma electrénica avanzada emitida por el SAT y vigente de Ia
persona fisica o moral que corresponda

En caso de que los interesados que, habiendo acreditado el cumplimiento de los requisitos, no
firmen electrénicamente el Contrato Marco, no serdn considerados para la celebracién del
mMismo, sin perjuicio de que dichos interesados o cualquier otro, se puedan adherir al Contrato
Marco en fecha posterior a su publicacién, siempre y cuando cumplan con los mismos
requisitos y condiciones acordadas en el Contrato Marco, conforme' al séptimo parrafo del
articulo 14 del Reglamento de la LAASSP.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS DIRECTOR GENERAL EN LA OFICIALIA
MATERIALES, OBRA PUBLICA Y SERVICIOS MAYOR DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
GENERALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA CREDITO PUBLICO

Y CREDITO PUBLICO

DAVID VELAZQUEZ JOSE ROD CRUZ RODRIGUEZ

C.c.p. Lic. Thalia C. Lagunas Aragén.- Oficial Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Lic. Maria Guadalupe Arciniega Garcia.- Titular de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de la Oficialia Mayor de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.- Para su conocimiento.
Lic. Alfonso Camacho Gémez.- Titular de Unidad en la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.- Para su
conocimiento
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