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Comunicado 2020/X/004
Ciudad de México, a 06 de octubre de 2020

ASUNTO: COMUNICADO A LOS POSIBLES
PROVEEDORES PARA AMPLIACION DE LA
FIRMA DEL QUINTO CONVENIO DE
ADHESION AL CONTRATO MARCO

POSIBLES PROVEEDORES PARA LOS
SERVICIOS DE JARDINERIA Y
FUMIGACION
PRESENTE

En alcance al Comunicado 2020/1X/013, publicado el 29 de septiembre de 2020, la Secretaria
de la Funcién Publica, en coordinacién con la Secretaria de Hacienda vy Crédito Publico y
en seguimiento a las acciones tendientes para la celebracion del Quinto Convenio de
Adhesién al Contrato Marco para prestacién de los Servicios Integrales de Jardineria y
Fumigacién, “Convenio de Adhesién”, se les comunica a los posibles proveedores, la
ampliacién de la firma electrénica del citado “Convenio de Adhesidn” que se llevara a cabo
a través del sistema CompraNet, de las 10:00 horas hasta las 18:00 horas del dia 13 de
octubre de 2020, para lo cual deberan implementar las siguientes acciones:

Acceso al sistema:

1. Contar con la Firma Electrénica Avanzada (e.firma) VIGENTE, expedida por el Servicio
de Administracién Tributaria.

2. Ingresar a la siguiente liga de CompraNet https//firmaelectronicadecontratos-
compranet.hacienda.gob.mx/ durante el plazo indicado para tal efecto, seleccionar la
opcién “Cuenta”, y dar click en “Iniciar sesién”. (Se deberén utilizar los navegadores
Mozilla Firefox o Google Chrome) :

3. Iniciar sesidén, ingresando el usuario y contrasefa con los cuales realizé su registro e
hizo llegar su propuesta.

4. Una vez iniciada la sesién, deberd seleccionar en el menu “Opciones” la opcidn
“Firmar”.

5. Sera direccionado a una ventana donde aparecers el “Convenio de Adhesién”, los
cuales se deberan firmar electréonicamente, debiendo tener cuidado de firmar cada
documento.

Firma electrénica de cada documento:

6. Darclick en el botén “Firmar”, lo que desplegara una pantalla donde podra descargar,
si asi lo requiere, el documento para su lectura, previo a su firma.

7. Leer el Manifiesto de Conformidad que se despliegue y marcar la casilla de “Acepto
mManifiesto” para poder firmar electrénicamente.

8. Unavez marcada la casilla, se desplegara el recuadro para firma electrénica.
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9. Insertar los archivos de “certificado”, “llave privada” y “contrasefa” de su e.firmay dar
click en “Aceptar”.

10. Repetir los pasos del 6 al 9 para firmar todos los documentos referentes al “Convenio
de Adhesién”.

Concluida la firma, en la pagina donde se encuentran listados los documentos, se podran
descargar los acuses de firma de cada uno de estos.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

OFICIALiAMAYOR
DITO PUBLICO

DIRECTOR GENERAL EN
DE LA SECRETARIA DE 72

LIC. JOSE RODPLFO CRUZ RODRIGUEZ

C.c.p. Lic. Thalia C. Lagunas Aragén.- Oficial Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico. Para su conocimiento.
Mtra. Ana Liza Gémez Torres. - Titular de Unidad de Administracién y Finanzas de la Secretaria de la Funcién Publica. Para su

conocimiento.
Lic. Alfonso Camache Gémez- Titular de Unidad en la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Para su

conocimiento.
Lic. Maria Guadalupe Arciniega Gareia.- Directora General en la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Para su

conocimiento.
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