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Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico
Oficialia Mayor

Consecutivo 012

Ciudad de México, a 21 de octubre de 2019.

ASUNTO: COMUNICADO A POSIBLES
PROVEEDORES PARA LAFIRMA DELSEGUNDO
CONVENIO MODIFICATORIO

POSIBLES PROVEEDORES DEL SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA

PRESENTES

Por instrucciones superioresy con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 17, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y 14 de su Reglamento, asi como en
el Articulo Segundo del Acuerdo por el que se delega en la Oficial Mayor de |la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico, la facultad de promover, disefar, elaborar, celebrar, suscribir y
administrar los contratos marco, publicado en el Diario Oficial de |a Federacion el 8 de julio
de 2019, y conforme a lo establecido en la Clausula Décima Octava del Contrato Marco para
la prestacion del Servicio Integral de Limpieza “Contrato Marco”, celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la Secretaria de la Funcién Publica (SFP)
con diversos posibles proveedores, en seguimiento a las acciones tendientes a la celebracion
del Segundo Convenio Modificatorio al “Contrato Marco”, se les comunica a los posibles
 proveedores que suscribieron el citado instrumento, la ampliacion de la firma electrénica de
dicho Convenio Modificatorio que se llevard a cabo a través del sistema CompraNet, el 22 de
octubre de 2019, debiendo considerar el horario de 10:00 a 17:00 horas para lo cual debera
implementar las siguientes acciones:

Acceso al sistema:

1. Contar con la Firma Electrénica Avanzada (e.firma) VIGENTE, expedida por el Servicio
de Administracion Tributaria.

2. Ingresar a la siguiente liga de CompraNet https:/firmaelectronicadecontratos-
compranet.hacienda.gob.mx, durante el plazo indicado para tal efecto, seleccionar la
opcidén “Cuenta”, y dar click en “Iniciar sesion”. (Se deberan utilizar los navegadores
Mozilla Firefox o Google Chrome)

3. Iniciar sesién, ingresando el usuario y contrasefia con los cuales realizd su registro y
firmo el “Contrato Marco”.

4. Una vez iniciada la sesidon, deberd seleccionar en el menud “Opciones” la opcién
“Firmar”.
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Sera direccionado a una ventana donde aparecerd el Segundo Convenio Modificatorio
al Contrato Marco para la prestacidon del Servicio Integral de Limpieza, el cual se
debera firmar electronicamente, debiendo tener cuidado de firmar el documento.

Firma electrénica de cada documento:

6.

10.

Co
de

Dar click en el botén “Firmar”, lo que desplegard una pantalla donde podra descargar,
si asi lo requiere, el documento para su lectura, previo a su firma.

Leer el Manifiesto de Conformidad que se despliegue, y marcar la casilla de “Acepto
manifiesto” para poder firmar electronicamente.

Una vez marcada la casilla, se desplegara el recuadro para firma electrénica.

Insertar los archivos de “certificado”, “llave privada”y “contrasefia” de su (e.firma) y dar
click en “Aceptar”.

Repetir los pasos del 6 al 9 para firmar todos los documentos referentes al Segundo
Convenio Modificatorio al Contrato Marco.

ncluida la firma, en la padgina donde se encuentran los listados documentos, se podra
scargar el acuse de firma del documento firmado.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

C.c.p.

Plaza
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Raquel Buenrostro Sanchez.- Oficial Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.- Para su
conocimiento.

Ana Liza Gémez Torres.- Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de la Secretaria de Funcién
Pulblica.- Para su conocimiento.

Radl Zambrano Rangel.- Titular de Unidad en la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pudblico.- Para su conocimiento.

Gisela del Carmen Anzaldo Montalvo.- Directora General en la Oficialia Mayor de la Secretaria de

acienda y Crédito PUblico.- Para su conocimiento.
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