CARTA DE INTENCION
(Escrito libre)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Por medio de la presente, manifiesto mi interés en participar como posible proveedor en
el “Convenio de Adhesion al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de
Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informéticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal”, razon por la cual presento este escrito firmado autdégrafamente por el
representante legal o apoderado con facultades suficientes para ello, junto con el original o
copia certificada del instrumento publico que lo acredita, y por la cual manifiesto de
manera expresa lo siguiente:

Razén social de la empresa:

Registro Fiscal de Contribuyentes:

Domicilio fiscal:

Personas autorizadas para oir y recibir notificaciones, realizar trdmites y comparecencias
Nombre:

Correo electronico:

NUmero telefénico:

Asimismo, acepto que las notificaciones relativas a la presente manifestacion de interés las
realice la Secretarfa de Hacienda y Crédito PUblico al (os) correo (s) electrénico (s) indicado
(s) en la tabla anterior del presente documento, para lo cual acusaré de recibo a mas tardar
el dia siguiente al de su emisién, y que a falta de dicho acuse acepto que la notificacion se
tenga por hecha al dia siguiente de su publicacién en CompraNet, y reconozco
expresamente que éste es el sistema de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, y que por ende es idéneo al efecto, obligdndome
a consultarlo diariamente.

Acepto los requisitos establecidos en el oficio 700/DGAPCP/13/2019 del cual deriva el
presente documento y, que en caso de cumplir los mismos, el representante legal o
apoderado con facultades suficientes para ello, se presentara con la documentacién oficial
en original para efectos de cotejo, en la fecha, plazo y lugar que sefiale en su oportunidad
la SHCP, v que, de no presentarme en dicho plazo, se considerarad que no celebraré ese

instrumento juridico.
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Acepto que, en caso de cumplir los requisitos y haberse cotejado la documentacion, el
representante legal de la persona o apoderado con facultades suficientes para ello, llevara
a cabo de manera electrénica la suscripcién del Convenio de Adhesion, en la fecha y plazo
gue le sea comunicado por la SHCP, y que, de no suscribirlo en dicho plazo, se considerara
que no celebraré ese instrumento juridico.

Para ambos supuestos, sin perjuicio del derecho de mi representada a adherirse con
posterioridad al mismo, conforme a lo establecido en el articulo 14, séptimo parrafo del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico.

Lugar y fecha

(Firma autégrafa original del apoderado o representante)
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Anexo A

Formato de informacidn sobre la existencia legal y personalidad juridica de la persona
interesada.

(Papel preferentemente membretado del interesado)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

(Lugar y Fecha)

(Nombre del Apoderado o Representante Legal) manifiesto, bajo protesta de decir
verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi
como que cuento con facultades suficientes para suscribir el “Convenio de Adhesién al
Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Articulos de Oficina;
Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y Accesorios Informaticos,
para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal”, a nombre y
representacién de (persona fisica o moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas
de forma alguna a esta fecha, asimismo manifiesto que mi representada tiene interés en
participar como posible proveedor en el Convenio de Adhesién al Contrato Marco
antes referido.

Datos del participante:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: correo electrénico:

Registro federal de contribuyentes:

NUmero y fecha de la escritura publica en la gue consta su acta constitutiva:

Nombre, numero y circunscripcién del notario publico o fedatario publico que la
protocolizé:

Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o
modificaciones al acta constitutiva:

Nombre, ndmero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la(s)
protocolizé:

Relacién de socios:

Fecha v datos de su inscripcién en el registro publico de comercio:

Descripciéon del objeto social: (Sefalando de su acta constitutivas, reformas o
modificaciones aquél o aquéllos que contemplen el objeto del presente contrato
marco)

Datos de la persona acreditada legalmente para firmar el Convenio de Adhesién al
Contrato Marco:

Nombre:
Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades
para suscribir el Contrato Marco:

3
Junio de 2019

ra



Nombre, nimero y circunscripcién del notario publico o fedatario publico que la
protocolizé:

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) precisa que podrd verificar los
documentos que acrediten la existencia legal de las personas y las facultades del
Apoderado o Representante Legal y que el objeto social del posible proveedor sea afin al
Convenio de Adhesién al Contrato Marco. En caso de discrepancia la SHCP se abstendra de
suscribir el Contrato Marco antes referido, con la persona fisica o moral.

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal
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Anexo B

Formato para la manifestacién de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP).

(Papel preferentemente membretado del interesado)

(Lugar vy Fecha)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

En relacion al Convenio de Adhesién al Contrato Marco, convocado por La Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, relativo al Suministro y Entrega en Sitio de Articulos de
Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y Accesorios
Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal,
el que suscribe (nombre del Apoderado o Representante Legal) en mi caracter de
representante legal, a nombre de (nombre de la persona fisica o moral) me permito
manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

La persona que represento, al igual gue los socios integrantes de la misma, no se
encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos 50 y 60 de
la LAASSP.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, seran
sancionadas en los términos de Ley.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal

~
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Anexo C
Formato de Manifestacién de Declaracion de Integridad.

(Papel preferentemente membretado del interesado)

(Lugar y Fecha)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, Sr. (apoderado o representante legal), declaro, bajo
protesta de decir verdad, en nombre de mi representada (denominacion o razén social),
que por si misma o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas
para que los servidores publicos participantes en el proceso para la celebracion del
Convenio de Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de
Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administraciéon
Publica Federal, induzcan o alteren el resultado del proceso, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a las demas personas.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacién que se realiza, sera sancionada en
los términos de Ley.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal
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Anexo D
Formato de manifestacién de cumplimiento de normas para el Suministro y Entrega en Sitio
de Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica
Federal

(Papel preferentemente membretado del interesado)

(Lugar v Fecha)
CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Me refiero al Convenio de Adhesién al Contrato Marco para Suministro y Entrega en Sitio de
Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informéticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal, en el que mi representada desea adherirse.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 31 del RLAASSP, me
comprometo al cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales o Normas de referencia o especificaciones, conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién, que directa o indirectamente se relacionen con los bienes objeto
del citado Contrato Marco. Esto, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53y 55 de la
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Asi mismo, conforme al articulo 31 péarrafo primero del RLAASSP, daré cumplimiento a los
pardmetros de operacion establecidos en las normas siguientes:

MATERIAL Y UTILES DE OFICINA

o NMX-AA-144-SCFI-2008, "Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de
material reciclable y cloro para la fabricacién de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea
adquirido por las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal"(Para el caso de
papel)

NMX-N-086-SCFI-2009, “Productos para oficinas y escuelas-lapices de escritura y color"
NOM-050-SCFI-2004, “Informacién comercial etiquetado general de productos” y demads
ordenamientos aplicables en la materia.

e CIRCULAR que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico. (publicado en el
Diario oficial de la Federacién el 31 de octubre de 2007)

PRODUCTOS PARA SERVICIO DE CAFETERIA

e NOM-050-SCFI-2004, “Informaciéon comercial etiquetado general de productos” y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

/ Junio 2019




CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS
¢ NOM-050-SCFI-2004, “Informacién comercial etiquetado general de productos” y demas

ordenamientos aplicables en la materia.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal
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Anexo E
Formato de manifestacion de estratificacion de la empresa

(Papel preferentemente membretado del interesado)

de de (2019)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Me refiero al Convenio de Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio
de Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal, en el que mi representada, la empresa m participa a través de la
presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que mi representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con
Registro Federal de Contribuyentes (2) y asimismo que considerando los
criterios (sector, numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por
el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope
Maximo Combinado de (3) con base en lo cual se estatifica como una
empresa (&)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento
de que la omisién, simulacién o presentacién de informacion falsa, son conductas sancionables
en términos de la normatividad aplicable.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal (5)
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Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo
antes mencionado.

1.
2.
3

Anotar el nombre, razén social o denominacién del posible proveedor.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del posible proveedor.

Sefialar el nimero que resulte de la aplicacién de la expresién: Tope Maximo Combinado
= (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos
puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la
empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados
en millones de pesos.

Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequeha o Mediana), conforme al resultado de
la operacién sefialada en el numeral anterior.

Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del posible proveedor.
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Anexo F
Formato de manifestacion de derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros

(Papel preferentemente membretado del interesado)

de de (2019)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

El suscrito (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi
calidad de representante legal de la empresa (razén social del licitante) manifiesto que, en caso
de resultar adjudicado, me comprometo a:

Que de resultar adjudicado, asumiré la responsabilidad total para el caso de que al prestar los
bienes objeto el Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Articulos de
Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y Accesorios
Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,
infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse
cualquier reclamacién o demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes,
Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los bienes o servicios, recursos,
técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad que por este motivo se hubiere tenido que erogar la
Administracion Publica Federal.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal

%
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Anexo G
Formato en el que manifieste garantizar los bienes contra defectos y/o vicios ocultos

(Papel preferentemente membretado del interesado)

de de (2019)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Me refiero al Convenio de Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio
de Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federall, en el que mi representada, (Nombre del posible
proveedor) participa a través de la oferta que presenta.

Sobre el particular, manifiesto que, en caso de resultar adjudicado, me comprometo a
garantizar los bienes o servicios contra defectos y/o vicios ocultos.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Apoderado o Representante Legal
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ANEXO J
Se hace del conocimiento de los posibles proveedores el
Protocolo de Actuacion

De conformidad al Numeral 6 del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el pasado 20
de agosto del 2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio
de difusion oficial los dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo
siguiente:

a)

Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién
Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la
liga  https//www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada
_28-feb-17_v2.pdf: asimismo, los servidores plblicos deberan informar a los particulares la
fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacién.

Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y
prevencién de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacion se enuncian,
las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones
de Unidades de Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones
de Unidades de Medida y Actualizacién, y

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociacién Pdblico Privadas, cuyo
monto rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida y
Actualizacion, y

iv. Otorgamiento y Prérroga de Concesiones.

Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicién de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos
y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas
videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las
haya generado.

Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

Que tienen derecho a presentar gqueja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones
que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de
diciembre de 2015.
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ANEXO K

Formato para la manifestacién de la capacidad de respuesta inmediata

(Papel preferentemente membretado del interesado)

de de (2019)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, Sr. apoderado o representante legal), declaro, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, en nombre de mi representada (denominacion o razén
social), que cuenta con capacidad juridica para contratar y rednen la experiencia, capacidad
técnica y financiera, asi como la organizacién administrativa, recursos técnicos y humanos
suficientes para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la suscripcion del
Convenio de Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Articulos
de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y Accesorios

Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal del interesado)

/ 14
Junio 2019



ANEXO L

(Papel membretado del interesado)

Formato de manifestaciéon de abstenerse de acordar con otras personas los precios o
descuentos ofertados

(Lugary Fecha)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, Sr. (apoderado o representante legal), declaro, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, en nombre de mi representada (denominacién o razén
social), que se abstendra de acordar con otra u otras personas y/o posibles proveedores que
hayan suscrito el Convenio de Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en
Sitio de Articulos de Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y
Accesorios Informaéticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal, los precios o descuentos ofertados con el fin de obtener una ventaja sobre otras

personas y/o posibles proveedores.

Asimismo, estoy de acuerdo en proporcionar toda la informacién que me solicite la
Secretaria de la Funcién Publica, la Comisién Federal de Competencia Econdmica o
Petréleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios, relativa a los bienes objeto del Contrato

Marco para la Adquisicion de antes citado.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal del interesado)
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ANEXO M

(Papel membretado del interesado)

Formato de manifestaciéon de cumplir y aceptar presentar los requisitos necesarios en
los procedimientos de contratacion que se realicen al amparo del Convenio de
Adhesién al Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Articulos de
Oficina; Productos para Servicio de Cafeteria; asi como Consumibles y Accesorios
Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

(Lugar y Fecha)

CC. DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA
ING. RAFAEL FILIO TEJOCOTE
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, Sr. (apoderado o representante legal), declaro, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, en nombre de mi representada (denominacion o razén
social), que he revisado con detalle los requerimientos técnicos y que la oferta que se
presenta cumple con los mismos conforme al documento denominado
ESPECIFICACIONES TECNICAS, DE CALIDAD Y ALCANCES PARA EL SUMINISTRO Y
ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS DE OFICINA; PRODUCTOS PARA SERVICIO DE
CAFETERIA; - AS[ COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS, PARA LAS
DEPENDENCIAS ¥ ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, QUE SERAN
OBIJETO DE UN CONVENIO DE ADHESION AL CONTRATO MARCO. Asimismo, manifiesto
que, en caso de celebrar un contrato especifico con una dependencia o entidad, me
comprometo a garantizar los bienes requeridos contra defectos y/o vicios ocultos.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE
(Nombre y firma del representante o apoderado legal del interesado)
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